UCHWAŁA Nr XIX/172/16
RADY MIEJSKIEJ W GRÓJCU 
z dnia 19 września 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej 
i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy Grójec i zmiany statutu Zespołu Administracyjnego Placówek Oświatowych Gminy Grójec


Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a i art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 roku poz. 446) uchwala się co następuje:

§ 1.
Zapewnia się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną jednostek organizacyjnych gminy Grójec wymienionych w niniejszej uchwale.

§ 2.
Określa się jako jednostkę obsługującą Zespół Administracyjny Placówek Oświatowych Gminy Grójec zwany dalej ZAPO.

§ 3.
Określa się jako jednostki obsługiwane przez ZAPO następujące jednostki organizacyjne gminy zwane dalej jednostkami obsługiwanymi:
1. Publiczne Przedszkole Nr 1 w Grójcu, ul. Laskowa 6,
2. Publiczne Przedszkole Nr 2 w Grójcu, ul. Orzeszkowej 54,
3. Publiczne Przedszkole Nr 4 w Grójcu, ul. Okrężna 1a,
4. Publiczna Szkoła Podstawowa Nr 1w Grójcu, ul. Józefa Piłsudskiego 68,
5. Publiczna Szkoła Podstawowa Nr 2 w Grójcu, ul. Polna 17 a,
6. Publiczna Szkoła Podstawowa Nr 3 w Grójcu, ul. Armii Krajowej 34,
7. Publiczna Szkoła Podstawowa w Bikówku,
8. Publiczna Szkoła Podstawowa w Częstoniewie,
9. Publiczna Szkoła Podstawowa w Lesznowoli,
10. Publiczne Gimnazjum w Grójcu ul. Polna 17.

§ 4.
Określa się zakres obowiązków powierzonych ZAPO w ramach wspólnej obsługi jednostek obsługiwanych:
1) obsługa księgowa i finansowa na podstawie ustawy o rachunkowości;

2) [bookmark: _GoBack]fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczególności 
przygotowanie niezbędnych danych do sporządzenia wniosku budżetowego projektu planu finansowego placówek zgodnie z wymogami prawa finansowego;
3) prowadzenie obsługi bankowej placówek;
4) przygotowywanie list płatniczych, organizowanie wypłat wynagrodzeń 
i wystawianie zaświadczeń dla pracowników obsługiwanych placówek;
5) sporządzanie wymaganych sprawozdań z zakresu realizowanych zadań finansowych, funduszu płac i zatrudnienia we współpracy z dyrektorami placówek;
6) obsługa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;
7) prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych;
8) organizacja remontów przeglądów technicznych budynków, nadzór nad robotami budowlanymi w zakresie remontów bieżących;
9) organizowanie dowozu dzieci do szkół;
10) wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oświatowej (SIOI) oraz do Zmodernizowanego Systemu Informacji Oświatowej (SIO2);
11) analizy finansowe placówek oświatowych;
12) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placówek oświatowych.

§ 5.
Statut Zespołu Administracyjnego Placówek Oświatowych Gminy Grójec otrzymuje brzmienie określone w Załączniku do niniejsze uchwały.

§ 6.
Traci moc Uchwała Nr XLVI/348/94 Rady Miejskiej w Grójcu z dnia 
14 grudnia 1994 roku.

§ 7.
Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Gminy i Miasta Grójec

§ 8.
Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 grudnia 2016 roku.
