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Zalacznik Nr 1 do
Uchwaly Nr XLVI11/345/06
z dnia 20 marca 2006 roku

STATUT

Zespolu Administracyjnego Placowek Oswiatowych
Gminy Grajec

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§1

Zespdt Administracyjny Placowek Oswiatowych Gminy Gréjec zwany dalej ,,Zespotem” jest

jednostka organizacyjng Gminy Grojec.

Zespot dziata na podstawie:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591
z p6zn. zm.)

b) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z po6zn. zm./

c) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104/

d) niniejszego Statutu

Zespot Administracyjny Placéwek Oswiatowych Gminy Grdjec jest jednostka budzetowa
Gminy i Miasta Grojec, realizujaca zadania wlasne i zlecone gminy w ramach o$wiaty
poprzez obstuge finansowo-ksiegowa i administracyjng publicznych: przedszkoli, szkot
podstawowych i gimnazjow potozonych na terenie Gminy Grojec — zwanych dalej szkotami i
przedszkolami, dla ktorych Gmina jest organem prowadzacym. Wykaz szkot i przedszkoli,
dla ktorych Zespot pelni bezposrednig obstuge administracyjno-gospodarcza 1 finansowg
stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego statutu.

Obszarem dziatania Zespotu jest obszar Gminy i Miasta Grojec, zwanej dalej ,,Gming”.
Siedziba jednostki znajduje si¢ w Grojcu ul. Laskowa 8.

§2
Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu Administracyjnego Placowek Oswiatowych Gminy
Grojec zwany dalej ,,.Dyrektorem”, odpowiedzialny za wszystkie sprawy wchodzace w
zakres dziatania Zespotu.
Regulamin organizacyjny Zespotu opracowuje i wprowadza w zycie Dyrektor po uprzednim
uzyskaniu opinii Burmistrza Gminy i Miasta Grojec.
Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz Gminy i Miasta Grojec.
Dyrektora powotuje i odwotuje Burmistrz Gminy i Miasta Grojec.
Wynagrodzenie Dyrektora oraz zakres jego obowigzkow ustala Burmistrz Gminy i Miasta
Grojec.
Pracownicy Zespotu sg pracownikami samorzadowymi.
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Rozdziat II. Organizacja wewnetrzna Zespotu

§3
Zespotem kieruje dyrektor.
Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.
Dyrektor wykonuje swoje obowigzki przy pomocy, Glownego Ksiegowego oraz
pracownikow Zespotu.
Glownego Ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.
Glowny Ksiegowy wykonuje zadania powierzone mu przez Dyrektora Zespotu,
a w szczegolnosci koordynuje 1 nadzoruje prace podleglych mu pracownikow.
Pracownicy Zespolu wynagradzani s3 wg zasad wynagradzania pracownikdéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego
Strukture organizacyjng Zespotu oraz zakres dziatania i zadania poszczeg6lnych komorek
okresla regulamin organizacyjny.

Rozdziat I1l. Zadania 1 zakres dzialania Zespotu

§ 4

1. Planowanie i prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo ksiggowej w oparciu o
jednostkowe budzety poszczegdlnych szkoét 1 przedszkoli;

a) obstuga finansowo-ksiegowa szkot i przedszkoli, dokonywanie wyptat wynagrodzen
1 innych naleznosci oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

b) opracowywanie projektow zbiorczych planow dochodow i wydatkow w oparciu o
wytyczne Burmistrza Miasta i Gminy oraz projektow planéw przedstawionych przez
dyrektorow szkot 1 przedszkoli,

c) prowadzenie prac administracyjno-gospodarczych oraz realizacj¢ remontow
I konserwacji budynkow w obstugiwanych szkotach i przedszkolach,

d) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej S$rodkow trwatych i przedmiotow
nietrwatych, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

e) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz
czesciowo scentralizowanego zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych dotyczacego
pozyczek mieszkaniowych,

f) prowadzenie kasy,

g) organizowanie i rozliczanie dowozu ucznidéw do szkoét i na zajecia na ptywalni,

h) organizowanie, nadzorowanie i rozliczanie konserwacji i remontow szkot i przedszkoli,

1) koordynowanie czynnos$ci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych szkot
i przedszkoli,

2. Administrowanie lokalami mieszkalnymi dla nauczycieli w budynkach zarzadzanych
przez Zespot:
a) zawieranie i rozwigzywanie umow najmu W imieniu Burmistrza Gminy i Miasta,
b) sprawowanie biezgcego =zarzadu nad budynkami w ktorych znajdujg si¢
wynajmowane lokale;

3. Organizowanie i1 prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, szkoleniowej oraz banku
danych dla potrzeb obstugiwanych szkét i przedszkoli;
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10.

11.
12.
13.
14.

Nadzor i uzgodnienie projektéw arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli;
Koordynowanie wspotpracy dyrektorow obstugiwanych szkot i przedszkoli;
Opracowanie projektow przepiséw gminnych w zakresie oswiaty;

Wspotpraca z Urzegdem Gminy i Miasta w zakresie prowadzenia inwestycji oswiatowych;

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i informacji na podstawie arkuszy organizacyjnych
i planéw finansowych poszczegolnych szkot i przedszkoli;

Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem szkot i przedszkoli, szczegdlnie w zakresie
spraw finansowych i administracyjnych;

Wspoéltpraca z Urzegdem Gminy i Miasta W organizacji postepowan egzaminacyjnych na
stopien nauczyciela mianowanego;

Organizowanie dowozu uczniow do szkoty oraz na ptywalnig;
Realizowanie zawodow sportowych w ramach Igrzysk Mtodziezy Szkolnej;
Archiwizowanie dokumentacji;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Gminy i Miasta.

Rozdziat IV. Ogdlne zasady finansowania Zespolu

§5

ZespOt prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Koszty utrzymania Zespolu sa pokrywane z budzetu Gminy i Miasta Grdjec zgodnie z
obowiazujacy klasyfikacja.

Podstawg gospodarki finansowej jest oczny plan finansowy.

Zespot prowadzi sprawozdawczos$¢ 1 rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial V. Postanowienia koncowe

§ 6

Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Gminy i Miasta.
Zespot uzywa pieczeci podtuznej o brzmieniu:

ZESPOL ADMINISTRACYJINY PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY GROJEC

§7

Nadzo6r nad dziatalnoscia zespotu sprawuje Burmistrz Gminy | Miasta.

§8

Zmiany w statucie dokonuje si¢ w trybie witasciwym dla jego nadania.



Zalacznik Nr 1

Wykaz placowek oswiatowych Gminy Groéjec, dla ktoérych peilni bezposrednig
obstuge finansowo - gospodarczg Zespot Administracyjny Placowek O$wiatowych
Gminy Grojec

Jednostki Oswiaty

. Publiczne Gimnazjum w Grdjcu
. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1l
. Publiczna Stzkota Podstawowa Nr 2

. Publiczna Szkola Podstawowa Nr 3

1
2
3
4
5. Publiczna Szkota Podstawowa w Bikéwku
6. Publiczna Szkola Podstawowa w Czestoniewie
7. Publiczna Szkola Podstawowa w Lesznowoli
8. Publiczne Przedszkole nr 2 w Gréjcu

9. Publiczne Przedszkole nr 2 w Grdjcu
10.Publiczne Przedszkole nr 4 w Grojcu

11.0ddzialy przedszkolne przy szkotach podstawowych
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