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Grojec, dnia 13 grudnia 2019.
W0.271.1.2.2019-1
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz
Urzedu Miasta i Gminy Gréjec oraz jednostek organizacyjnych Gminy Grojec. Przez
,obstuge prawna” rozumie sie Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego w
rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843) -  wartos¢  zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Zamawiajacy:

Gmina Grodjec

Siedziba: 05-600 Grojec ul. J. Pitsudskiego 47
NIP 797-20-11-265, Regon 670223310
e-mail: urzad@grojecmiasto.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Zakres ustug obejmuje w szczegolnosci:
. Obstuge prawna Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie:

1) opiniowania wewnetrznych aktéw normatywnych Rady Gminy, Burmistrza i
Kierownikow jednostek (regulamindw, zarzadzen, uchwat i decyzji),

2) sporzadzania opinii prawnych na zyczenie Zamawiajacego w zakresie zamowienia,
w szczegolnosci w zakresie:

a) projektow uchwat Rady Gminy;

b) spraw skomplikowanych;

c) zawarcia umoéw dtugoterminowych lub nietypowych albo dotyczacych
przedmiotu znacznej wartosci;

d) rozwiazywania z pracownikami stosunkow pracy;

e) odmowy uznania zgtoszonych roszczen;

f) spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajgcymi;

g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych;

3) doradztwa biezagcego w zakresie zawieranych umow cywilnoprawnych oraz
uczestniczenie w ich tworzeniu,

4) doradztwa w zakresie postgpowan administracyjnych, prawa pracy, prawa
zamowien publicznych,

5) doradztwa prawnego w zakresie wszczynanych i toczacych sie postgpowan
sadowych przed sadami powszechnymi, szczegélnymi, organami egzekucyjnymi
oraz Krajowg Izbg Odwotawcza,

6) interpretowania obowigzujacych przepisow prawa, udzielanie informacji o ich
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zmianach, uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien,

7) informowania Zamawiajgcego 0 obowigzujgcym stanie prawnym W zakresie
dziatalnosci Zamawiajacego,

8) reprezentowania Zamawiajacego przed organami panstwa, w szczegblnosci przed
sadami powszechnymi, sadami administracyjnymi, w postepowaniu egzekucyjnym
oraz przed organami samorzadu terytorialnego, organami administracji rzagdowej , a
takze przed Krajowa lIzba Odwotawcza w sprawach z zakresu przedmiotu
zamowienia lub majacych zwigzek z zamowieniem,

9) uczestniczenia we wskazanych sesjach Rady Gminy, prezentowanie stanowiska
Burmistrza Miasta i Gminy Gréjec oraz swiadczenie pomocy prawnej Burmistrzowi
oraz Radzie Gminy w zakresie podejmowanych uchwat,

10) udzielania porad, konsultacji i pomocy prawnej pracownikom Urzedu Gminy w
zakresie wykonywanych przez nich zadan i obowigzkéw,

11) wykonywania innych czynnosci zwigzanych z ochrong interesow prawnych
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ zawarcia umowy na swiadczenie ustug z podmiotem
prowadzacym dziatalnosc gospodarczg badZ umowg o prace (czesc etatu)

Wymagania:

Wymaga sig, aby w celu wypefniania powyzszych obowigzkéw Wykonawca w ramach
kazdego zadania zapewnit w trakcie trwania umowy $éwiadczenie ustug przez jednego
wskazanego Radceg Prawnego/Adwokata. W czasie jego nieobecnosci wymaga sig
wyznaczenia jego imiennego zastepstwa.

Jednoczeénie w celu realizacji powyzszych obowiazkéw, Wykonawca bedzie obecny
w siedzibie Zamawiajgcego dwa razy w tygodniu przez 5 godzin w ustalonych przez
Zamawiajacego dniach i godzinach pracy Urzedu Gminy;

Dopuszcza sig mozliwos¢ zmiany wyznaczonych terminow dyzurowania w Urzedzie Gminy,
czasowych zastepstw przez osoby spetniajgce wymagania stawiane w niniejszym
postepowaniu oraz ¢wiadczenie ustug w  zakresie obstugi prawnej przez kontakt
telefoniczny i mailowy pod wskazanymi numerami telefondw i adresami mailowymi.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem zamoéwienia tj. uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata lub uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego.

3. Termin realizacji zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
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noénika pisma nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladow, wszelkie pisma
sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas
oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekécie przettumaczonym,

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zataczonym do
niniejszego zapytania,

Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do
podpisywania oferty, przy czym Wykonawca moze nie podpisywac stron
niezapisanych,

Dokumenty sktadajace sie na oferte moga byc¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce,

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi byc czytelny.

Kazda poprawka w ofercie pod rygorem odrzucenia oferty musi byc podpisana przez
osobe uprawniong do podpisywania oferty,

Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztozeniem) powinny byc
opatrzone podpisem osoby podpisujacej ofertg. Jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika, petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, oile nie wynika ono z dokumentéw zataczonych do oferty. Brak podpisu
powoduje uznanie poprawki za nieistniejgca,

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wfasciwym rejestrze
lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte
dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
musi zostaé dotaczone do oferty imusi by¢ ztoione w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferte (wraz zzatacznikami) nalezy umieécic wzamknigtej kopercie. Koperta
powinna by¢ nieprzezroczysta i zabezpieczona przed otwarciem w taki sposob, aby
nie budzito to zadnych watpliwosci co do mozliwosci jej weczesniejszego otwarcia lub
ujawnienia tresci oferty przez osoby nieupowaznione. Koperta bedzie
zaadresowana na adres Zamawiajacego, a ponadto bedzie posiadac oznaczenie:

,,Obstuga prawna Gminy Gréjec”

W wewnetrznej kopercie poza nazwg postgpowania musi by¢ podana nazwa
i doktadny adres wraz z numerami telefonow Wykonawcy.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wytgcznie Wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej
(dokumenty podpisane i zeskanowane w pdf) na adresy: sekretarz@grojecmiasto.pl
lub i.kowalska@grojecmiasto.pl.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty

1

Oferte nalezy ztozyc:
a. w Urzedzie Miasta i Gminy Grdjec, ul. J. Pitsudskiego 47, 05-600 Grojec (BOK)
b. za posrednictwem poczty
c. dostarczy¢ osobiscie
d. wysta¢ na adresy poczty elektronicznej: sekretarz@grojecmiasto.pl lub
i.kowalska@grojecmiasto.pl.



2. Termin ztozenia oferty: do dnia 18.12.2019 r. do godz. 12.00

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ SWoj3
oferte.

4. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.

>. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,
dotyczacych ztozonych ofert.

9. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Cena oferty brutto — waga kryterium 80 % = 80 pkt.

Doswiadczenie we wspétpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego — waga kryterium
20 % = 20 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriow moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
Punkty przyznawane za kryteria beda liczone w nastepujacy sposob:
Kryterium: Cena (brutto) [C] — 80 pkt

. najnizsza cena oferty brutto
C=- x 80
cena brutto oferty badanej

Kryterium: Doswiadczenie we wspotpracy w zakresie obstugi prawnej z jednostkami
samorzadu terytorialnego [D] - 20 pkt.

[ = | vz 7 =
Doswiadczenie we | llos¢ punktow
wspétpracy z jst

0-3lata 3 pkt
>3-5lat 8 pkt )
>5-10 lat 15 pkt

> 10 lat 20 pkt |

Catkowita punktowa warto$¢ oferty liczona bedzie wg wzoru: 0 =C+ D

3. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (suma punktéw przyznanych w oparciu
o ustalone powyzej kryteria C + D) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Wynik bedzie traktowany
jako wartosé punktowa oferty.

7. Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert




8. Istotne warunki umowy

- Faktura za ustugi bedzie ptatna miesigcznie,

- Faktura za przedmiot zamowienia ptatna bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na
rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wptywu do siedziby Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

9. Pozostate informacje

1. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Monika Maciak, 48 661 27 72, sekretarz@grojecmiasto.pl

lwona Kowalska, 48 664 30 91 wew. 55, i.kowalska@grojecmiasto.pl.
2. Zamawiajacy informuje, ze:

Zatzczniki:

- niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem wrozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych,

- niniejsze zapytanie nie jest postgpowaniem O udzielenie zamowienia
publicznego w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,
oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek
7 ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania
bez podania przyczyny oraz bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamaowienia oraz
ceny za jego wykonanie,

- Zastrzega sobie prawo do skontaktowania sig tylko z wybranym Oferentem.
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- formularz ofertowy



Zatgcznik — formularz ofertowy

weeereeens, dhia .innen. 2019 1.

Piecze¢ oferenta lub petna nazwa

OFERTA
»Obstuga prawna Gminy Gréjec”

1. Oferuje/my wykonywanie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Urzedu Miasta i Gminy
Grojec oraz jednostek organizacyjnych Gminy Groéjec za cene:

netto ......cocu.... zt
+pedatek VAT ... % Luosnre )
tj. brutto ............ Zt (StOWnNi€: c.ccvvvvverercrerrce e 28)

Powyzsza cena ryczattowa obejmuje caty zakres i zasady $wiadczenia ustug w sposéb i na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Miesigczne niezmienne wynagrodzenie ryczattowe wynosi brutto ................z4 (stownie:
........................................ z1).

2. Ofwiadczam/y, ze posiadam/y doswiadczenie we wspdtpracy w zakresie obstugi prawne;j
z jednostkami samorzadu terytorialnego w 1atach .....o.oooevoveveeeoeeo (nalezy liczbowo

wekazac lata doswiadczenia)
3. Oferuje/my swiadczenie ustug prawnych w terminie od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

4. Oswiadczam/y, ze posiadam/y uprawnienia do wykonywania czynnosci  bedacych
przedmiotem zamoéwienia tj. uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego.

podpis osoby upowaznionej




